แบบรายงานการเงิน วจ 5
เงินทุนวิจัย คณะแพทยศาสตร์ ศิริราชพยาบาล มหาวิทยาลัยมหิดล
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ชื่อหัวหน้าโครงการวิจัย ………………………………………….......โทรศัพท์........................................................
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หมายเหตุ ให้แนบต้นฉบับหลักฐานการจ่ายเงินทุกรายการมาด้วย


						ลงนาม..........................................................				                                                                  (                                                      )
					                                 หัวหน้าโครงการวิจัย
					วันที่..........เดือน..........................................พ.ศ......................








หมายเหตุ 
หลักฐานการจ่ายเงิน
1. วันที่ในใบเสร็จรับเงิน/ใบสำคัญรับเงิน ต้องเป็นวันที่หลังจากวันที่ได้รับอนุมัติทุน
2. ใบเสร็จรับเงิน ซึ่งเป็นหลักฐานการจ่ายอย่างน้อยต้องมีสาระสำคัญ ดังนี้
2.1 ชื่อ สถานที่อยู่ หรือที่ทำการของผู้ออกใบเสร็จรับเงิน, เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากร
2.2 เลขประจำตัวผู้เสียภาษีอากรของผู้ออกใบเสร็จรับเงิน
2.3 ชื่อของผู้ซื้อหรือผู้ใช้บริการ
2.4 วัน เดือน ปี ที่รับเงิน
2.5 รายงานแสดงการรับเงินระบุว่าเป็นค่าอะไร
2.6 จำนวนเงินทั้งตัวเลข และตัวอักษร
2.7 ลายมือชื่อของผู้รับเงิน
3. กรณีที่ผู้ปฏิบัติงานจ่ายเงินไป โดยได้รับใบเสร็จรับเงินซึ่งมีรายการไม่ครบถ้วนตาม ข้อ 1 นั้น ให้ผู้ปฏิบัติงานนั้นทำใบรับรองแทนใบเสร็จรับเงินแทน เพื่อนำมาเป็นเอกสารในการขอเบิกเงินต่อ
4. การจ่ายเงินรายใดซึ่งตามลักษณะไม่สามารถเรียกใบเสร็จรับเงินจากผู้รับเงินได้ ให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในใบสำคัญรับเงิน พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน  (รับรองสำเนาถูกต้อง) เพื่อใช้เป็นหลักฐานการจ่ายเงินได้
5. ใบเสร็จรับเงินจากบริษัทที่ระบุว่าเอกสารออกเป็นชุด ต้องส่งทั้งชุด ประกอบด้วย ใบเสนอราคา ใบส่งของ ใบกำกับภาษี ใบแจ้งหนี้ ใบเสร็จรับเงิน 

การจ่ายค่าจ้าง/ค่าตอบแทน (บุคคลากรภายในคณะ/ภายนอก/อาสาสมัคร)
1. ให้ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในใบสำคัญรับเงิน  (ตามแบบฟอร์มของคณะ ฯ หรือแบบ วจ. 4)พร้อมแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน (รับรองสำเนาถูกต้อง)
2. ค่าตอบแทนอาสาสมัคร ให้ ผู้รับเงินลงลายมือชื่อรับเงินในใบสำคัญรับเงิน  (ตามแบบฟอร์มของคณะ ฯ หรือแบบ วจ. 4) โดยไม่ต้องแนบสำเนาบัตรประชาชนของผู้รับเงิน


